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KORT INTRODUKTION AV ORGANIZER

Utifran 30 ars erfarenhet av projekt och forvaltning har vi optimerat funktioner och utseendet i
Organizer. Enkelheten och intuitiva funktioner ar grunden fér hur verktyget har utvecklats.

Arbetet med att forvalta fastigheter utgar fran att man i alla skeden har Iatt tillgang till dokument for
byggnadens utseende och alla tekniska installationer och att man har tillit till tillgdngliga dokument.
Ett Projekt har manga likheter med forvaltning men har manga processteg av beslut som maste ha
full sparbarhet darfor finns dven Fraga-Svar, ATA, Arendehantering och Tidplaner i Organizer Projekt.

GASTINLOGGNING.
Starta fran www.organizer.se Klicka pa knappen Gastinloggning.
C | & https//organizer.se QB & B
organizcr Arkiv Projekt Tjanster Prislista Support Kontakt 4+ SV v GAST - LOGGA IN
Séker du efter det perfe

din fastighetsfér


http://www.organizer.se/
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GENOMFOR EN GASTINLOGGNING.
45V v GAST - LOGGA IN

Har skapas ett gastkonto.

Skriv in din e-postadress och klicka pa skicka mail

Logga in som gast

) L] -
=] B

| din inkorg kommer nu ett mail med lank for inloggning till ditt demo konto.

Organizer gdastinbjudan

@ noreply@mg.organizer.se || |_|

Till Patrik . i 11:34

@ Om meddelandet inte visas som det ska kan du klicka har far att visa det i en webblasare,
Klicka hdr om du vill ladda ned bilder. Automatisk nedladdning av vissa bilder i det hdr meddelandet stoppades
for att skydda din integritet.

Vilkommen till Organizer!
Detta ir en gistinbjudan. Som giist har ni tillgang till arkiv och ett projekt. Som gést har ni
tillgang till systemets alla funktioner.

Gistinbjudan &r till fér uppleva Organizer i lugn och ro.
Infermationsvideo finns under Support eller personlig demonstration.

Kom igang direkt:
Ga till Organizer

Onskar ni en personlig demo kontakta:
Patrik Barkman

Organizer AB

patrik@organizer.se

+46 705139293

Arkiv/Projekt

Demo Arkiv - 234002

Demo Projekt — 23P012

0BS! Provperioden upphér efter 15 dagar.

OBS! Vanligen svar inte pa detta e-post meddelande. Skicka fragor till patrik@organizer.se

Klicka pa lanken

Tips! Anvand denna lank for att komma in till Gastinloggningen fram till att ni valjer att aktivera er
konto till ett riktigt konto.

Ga till Organizer
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Via lanken kommer ni direkt in i Organizer i startvyn Hempanelen.

Kontot har ett demo Arkiv och ett demo Projekt. Ni har rollen Projekt Administratér. Det ger er
rattighet att gora allt. Lite nyfikenhet ar bra. Klicka runt och testa alla funktioner helt utan risk att
forstora nagot.

& C | B hitps/isystem.o

© 00 o000

Oppna Arkivet eller Projektet

Oppna Arkivet eller Projektet genom att klicka p4 namnet.

A Projekt : 23P012_29 (DEMO Projeke_info) <:

Nu ar projektet dppnat. Organizer ar uppdelat i olika moment som ar placerade under ett antal flikar.

A Projekt : 23r012_29 (DEMO Projekt_info)

Info Ekomaer Roller Dol gare Dakument Fraga-Svar |0 ATA (D) Kalender Arenden |0 dplar Meddelanden [0) Historik

| Snabb guide kommer vi att bekanta oss med innehallet i varje flik.
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SNABBGUIDE | PROJEKT.

Flik: Info. visar information om projektet samt fakturamottagare.

fliken Info har olika utseenden beroende pa din behérighet. Projektadministratér samt projektledare
visas detta i sin helhet. Ovriga projektdeltagare ser deltagarlistan i infofliken.

B Projekt spaamall  Andra

Projektnummer 23P012_29 L

Namn DEMO Projekt_info

Markning
satus (=]

2Fa-validering Mej -

Namn ‘Organizer i Sverige AB

b

Oz nummer 559386-6485
Lew. adress Tejstvigen B
Lev. adress 2

Postnummer 25878

Stad Torekov
Landsnamn Sweden

Telefon O701-47 47 42 -

Flik: Roller

A Projekt : 23p012 29 (DEMO Projekt_info)

Dokumertbzhirghet  Aclinstsinngar e bor

D nama Forkomming Besuivaing Projektcher send invitation Do 1 denagantistan Anoivm i FES Ehoaomi Denna 1ol Kan sKa0s Mappar Sortering Status
Preseitasministrator e Projektaaminisuztge [ ] (] ] o [ ] o 1 [

[} Projexieaning L Projektiesare ] [ ] [ o [ ] o 2 A ox

Roller styr behorigheter. Lagg till roller fran en Systemlistan eller skapa egna roller efter behov.
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Flik: Deltagare
T 20

® Projekt : 23p012_29 (DEMO Projekt_info)

Inta Earom Rodies Dakagare Ogémant #riga-Suar (0] o aiandar rendan (0| aptan Moo iandan Higtarik

& Deliagare i projekint

= Deltagore  detta projest fapport~ | Dokumentbehorighet

Namn Status Kortnamn Ao (Skapas | reifliken] Tigglan ¥l
O ap P Frajektodministratsr
o P o - . L
===
& = == Entrzoren: . L3
=T

Namnlistan for Deltagares med dess anvandare data samt tilldelad roll

Bjud in deltagare fran din lista. Din lista bestar av personer fran samma féretag som du sjalv samt
personer du tidigare har jobbat med i ett Arkiv eller Projekt.

> aPNe
A Projekt : 23p012_25 (DEMO Projeke_info)

[ p—

™= Deltogare detta projekt Rapport=  Dotumemtshorgher Scka Intugen ol vaias meciemmer # fagg 1 ny asgare:

O e st ¥arinamn ol [Skapes | rotmiken) Tdplm X ——— " I

* O om B R o L Fah rahukamer
O memet supportBor
O memor bomEars:
o) Femkns Prrtincsa
L emneee prnkEmd
L emneee prinkzor:
O memor bomE
O e paanEn:
O e betoa. e
O Funces wsergenmn
O ok aieeagare
o smmas Sean o
o Reben rebecoagor
o Feelu piugoecs
o Roeer
S e,
| ke
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Bjud in nya deltagare genom mail

Lagg till ny deltagare

Inbjudan kan ske flera at gangen dela namnen med ett, (komma)

Deltagarel@féretagl.se, Deltagarel@féretag2.se, Deltagarel@féretag3.se

Flik: Dokument
Tillgang till dokument styrs av Rollens behdrighet.

Organizer TSRS

=

. Projekt : 23p012_29 (DEMO Projekt_info)

) [ 00 Projektachimisrsion
B [ 01-ProjelafBrusitningar
- [) 02-CAD-filer

- [ 02 Frogramnandingar
[ 0-Systamhandiingar
- [ 05-Forrigningsunderiag

Réattigheter stalls in i dokumentbehdérighet.

Installning for filstruktur

| Arkitekt " Kopieratillvalda roller | Voo vil]

B[] Lo Projext
- (] 3 00-Projektadnimistration

%] [ 01 Projskfiuesmmingar

| [ESe= | [E=

@ (] [ 02-CAD-fler

* (0) [ 03-Programhandlingar

@ () 2 04 Systemhandiingar
@ () [ 05-Farir3gningzunderiag
@[] [ 05-Eygghandingar

@ () [ 07-Relationshandiingar

Varje folder har tre niver B a5 och skriveattighes [ iEscartighes [l inga asfsrvrattigheter
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Stall in dokumentrattigheter

Vilj Roll

Vélj mappar som
installningen skall

Nar alla delar ar valda
tryck pa SPARA

Installning for filstruktur

Roll | Projektadministratde

( '| ' Kopiera till valda roller | VEnligen vil]
[l L= och skrivriitt

[ i Vi orinti

(— (] [ Férfragningar
(] [ Miljinventering
] [ Myndigheter
= [ [ Di-Projekefnutstiningar
|- [ 12 Tillganglighet
Ly

alla
& (= (W [ Projekt .
- (@ [ 0D-Frojekiscnimistration '
Stall in typ av ST
o eps (o [ Bestaliningar
atkomstrattighet. @ I oo

Sitt rittigheter till valda mappar

Flik: Fraga-Svar

Fraga : Ny

| O I S S 3 I X

Fraga-Svar: Beskriv din fraga. Rubrik och Fraga

Stall fragan till deltagare grupp (Roll)

Ange onskat svarsdatum

Berord person: Lagg till enskilda personer som detta fraga beror

Dokument Till fragan kan dokument bifogas som en fil eller en bild.



Organizcr

En &ta ar oftast en konsekvens av ett nytt beslut. Varje grupp som berors av andringen skall nu skapa
en ata och sen koppla sin ekonomiska konsekvens till en Fraga-Svar for att skapa en tydlig mojlighet
till uppféljning.

Skapa ny ATA: Beskriv din ATA'n. Rubrik och Fraga

Koppla en Fraga-Svar till denna dndring

ATA Ny

Vilj sen Spara for fortsatt arbete eller Spara och Publicera for att skicka ett anbud till Bestallare eller
Projektledning.

Dokument Beskriv din d@ndring i ord och bild. bifogas detta i en fil eller som en bild.

I
| ATA: Ny
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Flik: Kalender och Arenden

Kalender och Arenden dr samma sak utifran olika vyer. Kalender vy eller Lista.

Arenden: Ny

et

e I I 0 SN (0 ) D

ke

D poress

20260103

En hidndelse tilldelas en eller fler personer och uppgiften kan kopplas till en tidplan. Den kan vara en
enskild handelsen eller en upprepad foreteelse. En viktig detalj ar att dven har kan man koppla
dokument och bilder.

Flik: Tidplan

Mycket erfarenhet ar inarbeta i funktionen Tidplan.

Skapa flera tidplaner. Visa dessa i dnskade kombinationer for att se tex 6nskat lage och verkligt lage.
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Flik: Meddelanden

Information som skall ut till alla i projektet skickas med férdel genom projektet.

Skicka meddelanden

—
oo v e[ s L= = = (o[> = =] > o]

Skriv ett meddelande och vilj vilka i projektet som skall fa tal del. Skapa grupper for att snabbare
lagga till mottagare.

Flik: Historia

Som projekt administrator eller projektledare ar det viktigt att veta vad som har hant i ett projekt.
Aktivera forst vilken typ an historia du vill se. Dokument, Fraga-Svar eller Aktiviteter och sen
tidsintervallet som skall granskas.

Organizer &3

1 Projekt : 23P012_29 (DEMO Projekt_info)

O Dekumenthistarin ® Friga Svar historia @ Aktivitetshistoria | © Senaste inioggning ® Senaste 7 dagar ® Senaste 30 dagar ® Anpassat datum
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Nu har vi beskrivit funktioner i Organizer mycket kortfattat sa att det skall locka till att leka runt lite.

Vill ni ha en djupare genomgang och kanske vill se hur ert foretag kan anvdanda Organizer i
Forvaltning och Projekt bokar vi garna ett mote.

Tveka inte att kontakta support@organizer.se.

Tack for uppmarksamheten.
Mvh

Support for Organizer.


mailto:support@organizer.se

